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	Тема письма
	



Текст письма (шрифт “Golos Text” 12 или 14)












	Должность
	
	ФИО




ФИО, должность исполнителя (имя и отчество указываются полностью)
Телефон, электронная почта (в случае необходимости получения информации лично, а не через общую почту организации, указанную в реквизитах бланка)


Текст страницы 2 и последующих (внимание, верхний и нижний колонтитулы отличаются от титульного и меняется автоматически со 2й страницы)
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